Анализ работы школьной библиотеки 

МБОУ: Октябрьская ООШ
за 2017 – 2018 учебный  год.

Школьная библиотека работает по плану, утвержденному администрацией школы, опираясь на разделы общешкольного плана. 
В 2017-2018 учебном году работа школьной библиотеки, совместно с педагогическим коллективом, была направлена на: 
-обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов;
-обучение читателей пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;

 -формирование эстетической, экологической культуры и интереса к здоровому образу жизни. 
 Основные функции библиотеки

- Образовательная

- Информационная

- Культурная.
Документы, регламентирующие деятельность библиотеки:

- Федеральный закон «О библиотечном деле»;

- Закон Российской федерации «Об образовании»;

- Положение о библиотеке школы;

- Правила пользования библиотекой школы;

- Должностная инструкция библиотекаря.
Общие сведения о библиотеке
Материальная база:

Общая площадь библиотеки -  64,7 кв. м. 

Количество помещений – 3 (читальный зал, учебный фонд, художественный фонд).

Оборудование: 36 стеллажей, 9 столов, 6 стульев, шифоньер, 1 компьютер, выход в Интернет.

       Библиотека расположена на втором этаже, занимает   изолированное приспособленное помещение. Библиотека оборудована книжными полками, столами, стульями.

      Режим работы библиотеки с 08.00-16.00 ежедневно, с двумя выходными днями 

(суббота, воскресенье) 
	№ п/п
	2017/2018 учебный год

	1
	Количество учащихся – 50, из них читателей -46

	2.
	Количество учителей -12, из них читателей   - 12

	3.
	Другие работники  - 9 Итого: 67, 

	6.
	Объем библиотечного фонда  -  6781 экз.
Из них:

- учебники – 1003 экз.

- основной фонд – 5721 экз.

- медиатека – 57 экз.


Работа с библиотечным фондом 
Фонд художественной литературы находится в открытом доступе читателей.  В библиотеке имеется научно-популярной, справочной, отраслевой, художественная литература для детей:

 • младшего школьного возраста (1-4 классы);
        • среднего школьного возраста (5 - 9 классы);
        • педагогическая и методическая  литературой для педагогических работников;
        • периодическими изданиями с учетом современных задач учебно-воспитательного процесса, а также учебниками и учебными пособиями.
Фонд учебников расположен на отдельном стеллаже. Расстановка произведена по классам. 
 Все обучающиеся были обеспечены учебниками. 

Сделан заказ на новые учебники на 2018-2019 учебный год. В формировании заказа участвовали руководители ШМО и администрация школы. 
         Вся поступающая в библиотеку   литература своевременно регистрируется в инвентарной книге, накладные собираются, ведется книга суммарного учета.
В конце учебного года по графику проходит сдача учебни​ков по классам
 Педагогический состав и родители информированы об обеспечении учебниками на 2018-2019 учебный год.
 На каждого читателя заведены формуляры, где фиксируются выданные книги. 
Работа по сохранности фонда:
        Особо ценные издания (словари, энциклопедии) хранятся в отдельном шкафу, ежедневно проверяется их наличие.
        Раз в месяц проверяются читательские формуляры с целью контроля за своевременным возвратом в библиотеку выданных книг, с должниками ведется соответствующая работа. В случае утраты библиотечных книг читатели возмещают ущерб.
       В библиотеке работает актив, ученики 5-8 классов, которые каждую четверть проводят рейды по проверке сохранности учебников, работает «Мастерская» по ремонту книг среди учеников начальных и средних классов. Большую помощь в сохранности и бережном отношении к учебникам оказывали учителя.
 Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:

-книга суммарного учета фонда библиотеки;

-инвентарные книги;

-папка «Акты на списание»;

- картотека учета учебников; 

- накладные на учебники;

- журнал учёта выдачи учебников по классам;

- электронная картотека CD и DVD дисков;
-читательские формуляры.

Записи в документах производятся своевременно и аккуратно.

Справочно-библиографическая работа
Одним из важных направлений в работе школьной библиотеки является справочно-библиографическая работа.  В библиотеке создается каталог художественной и справочной литературы. Имеется в наличии каталог учебников. Совместно с учителями-предметниками создаются рекомендательные списки научно-познавательной и художественной литературы по предметам.

 В течение учебного года проводились библиотечные уроки, на которых читатели знакомились с правилами пользования библиотекой, с расстановкой книг в библиотеке, с основными разделами, с правилами поиска нужной книги. Также на этих уроках дети знакомились со структурой и оформлением книги. Несколько занятий было посвящено овладению навыка работы со справочными изданиями. Велась работа по редактированию справочно - библиографического аппарата, оказывалась справочно-библиографическая помощь учителям и ученикам школы. 
В библиотеке имеется справочно-библиографический фонд: словари, справочники по предметам, энциклопедии, «Большая Российская энциклопедия», «Школьная энциклопедия по истории», «Энциклопедия для детей», книги серии «Всё обо всём»,  отраслевые энциклопедии. Они активно используются при обслуживании читателей. Школьники могут не только читать книги, периодику, но и получать доступ к СД-дискам.
В библиотеке оформлен информационный стенд «Школьная библиотека», где размещены: «Права и обязанности читателей», «Заповеди Читателя» «Правила обращения с книгой», «Правила поведения в библиотеке», «Правила чтения» и «Советуем прочитать». Это позволяет пользователям, правильно пользоваться своими правами и знать о мерах ответственности   за   нарушение   правил   пользования   библиотечными   ресурсами.

Библиотечное обслуживание

Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «Положением о библиотеке». Читатели получают во временное пользование печатные издания и издания на нетрадиционных носителях. Так же читатели пользуются библиографическим и справочно-информационным обслуживанием, принимают участие в массовых мероприятиях.
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Основные формы индивидуального обслуживания: 

· беседа при записи в библиотеку, 

· беседа при выдаче документов, 

· беседа о прочитанном;
· экспресс-консультация, 

· блиц-реклама,

· анализ читательских формуляров и т.д.
Беседы о прочитанных книгах проходят систематически. Также проводятся рекомендательные беседы при выборе книги, в основном для учащихся начальной школы, чтобы помочь в выборе интересной книги (в зависимости от возраста учащихся, техники чтения, интереса и т.д.). После таких бесед ребята с большим интересом читают и сами обращаются за помощью при выборе книг. Кроме этого все библиотечные мероприятия включают в себя беседы о книгах, обзоры по теме мероприятия. В работе библиотеки использовались различные формы и методы привлечения детей к книге, воспитанию интереса к чтению.  
Основные формы группового и массового обслуживания: 

· книжные выставки, 

· открытые просмотры новой литературы,
· конкурсы чтецов,  

· обзоры книг,  
· экскурсии по библиотеке,
· викторины и др. 
· участие в общешкольных мероприятиях и декадах по предметам,
· работа в МО, семинарах и др. 

Стали традиционными тематические праздничные выставки ко Дню Знаний, дню Учителя, ко Дню народного единства, Дню Конституции, к Новому году,  ко Дню Защитника Отечества, Международному  женскому  дню – 8 марта, к 1 мая – празднику Весны и труда,  к 9 Маю - «В книжной памяти мгновения войны», предметным неделям и декадам.
Особое внимание уделяется выставкам, посвященным писателям-юбилярам.
Читателям предлагается краткая биография писателя, выставляются его книги, проводятся викторины, конкурсы рисунков, литературные игры, конкурсы чтецов.
В рамках празднования Великой Победы прошли:

-Выставка книг в школьной библиотеке «Их подвиг жив, неповторим и вечен»
- выставка « Фотолетопись войны»
- стенд с рисунками « День Победы»

Совместно с родительским комитетом школы проведен рейд по проверке сохранности учебников.

Информационная работа

  Одной из задач школьной библиотеки является оказание помощи в информационном обеспечении учебно-воспитательного процесса педагогическим работникам. С этой целью в библиотеке проводятся тематические обзоры литературы, имеющейся в библиотеке, исходя из нужд классных руководителей, а также обзоры вновь поступившей литературы (по мере поступления). 
Оказывается необходимая помощь учителям-предметникам в подготовке предметных недель и других мероприятий, а также в подборе материалов для педсоветов, совещаний, заседаний метод объединений. Осуществляется подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений и т.д.
Все мероприятия, проводимые библиотекой, были нацелены на литературное, историческое, толерантное просвещение школьников, содействующее патриотическому, нравственному, эстетическому воспитанию и  формирующее  привлекательный образ книги и чтения.

Взаимодействие со школьными и сельскими библиотеками района

Для повышения интереса детей к книгам школьная библиотека тесно сотрудничает с сельской библиотекой. Начальные классы регулярно в течение года коллективно посещают эту библиотеку, участвуют в мероприятиях: диспутах, викторинах, тематических часах.  
Общие выводы и предложения:

1. Школьная библиотека выполняет большой объем работы по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.

2.    Возросла взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом и учащимися.
3.  Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной, учебной литературы.

4.   Активизировать читательскую активность в среднем и старшем звене.

5. Продолжить работу над повышением качества и доступности информатизации, качеством обслуживания пользователей.
Основные направления библиотечного обслуживания
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